
INSTRUCIÓNS EXAME

1- O aspirante deberá transcribir de xeito íntegro e exacto o texto que se lle achega en papel 
utilizando o programa LibreOffice.

2- O aspirante creará unha carpeta en D:/usuarios. A carpeta terá como nome o seu DNI onde 
deberá incluír o documento.

3- O tempo para a realización da proba será de 30 minutos. A clave de acceso ó ordenador como 
usuario é: 

USUARIO: oposconcello

CONTRASINAL: Abc123.19

4- O aspirante partirá con 50 puntos, por cada erro que presente o documento respecto das 
características esixidas restarase  2 puntos sendo preciso acadar os 25 puntos para superar a 
proba. Non será examinado o texto que se atope incompleto.

Características esixidas: 

Tipo de Letra: Times New Roman

Estilo: Normal

Tamaño Letra: 11

Formato: Usuario

Ancho: 29,70 cm

Altura: 21,10 cm

Orientación: Vertical

Esquerda: 2,38 cm

Dereita:1,76 cm

Arriba: 4,50

Abaixo: 2,50

Erro na transcrición: 1 punto por cada erro

Da Páxina: 

Formato Páxina: 

Marxes: 



Da Táboa:

Tipo de letra: Arial

Estilo: Normal

Tamaño letra: 13

A) Propiedades: 

Nome: TablaMoises

Ancho: 15,84

Espazo: 

Esquerda: 0,17 cm

Aliñación:

De Esquerda.

B) Fluxo do Texto: 

Aliñación vertical: Centrado.

C) Columnas: 

Espazo Restante: 1,12 cm

Ancho Columna: 

1: 3,19 cm

2: 9,46 cm

3: 3,19 cm
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